
見 積 依 頼 書

下記のとおり見積合わせに付します。

令和７年８月12日

支出負担行為担当官

中国四国管区警察局総務監察・広域調整部会計課長

沢田石 徹

記

１ 見積合わせに付する事項

(1) 件 名 自在箒スペアほか購入

(2) 業 務 内 容 等 仕様書のとおり

(3) 納 入 場 所 仕様書のとおり

(4) 納 入 期 限 仕様書のとおり

(5) 見 積 書 提 出 方 法 等 別添「オープンカウンター方式による見積依頼について」に従って見積

書を作成し、下記の提出期間中に提出すること。

２ 見積合わせに参加する者に必要な資格

(1) 予算決算及び会計令第70条の規定に該当しない者であること。

なお、未成年者、被補佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要な同意を得ている者は、

同条中、特別の理由がある場合に該当する。

(2) 予算決算及び会計令第71条の規定に該当しない者であること。

(3) 警察庁から指名停止の措置を受けている期間中の者でないこと。

(4) 警察当局から、暴力団又は暴力団員が実質的に経営を支配する事業者又はこれに準ずる者として、

国発注業務等からの排除要請があり、当該状態が継続している者でないこと。

３ 納入予定物品リスト及び見積書の提出場所及び提出期間

(1) 提出場所

広島市中区上八丁堀６番30号

中国四国管区警察局総務監察・広域調整部会計課調達係（広島合同庁舎１号館５階）

(2) 提出期間

ア 納入予定物品リスト

令和７年８月12日（火）９時00分から令和７年８月22日（金）17時00分まで

イ 見積書

令和７年８月26日（火）９時00分から令和７年９月22日（月）17時00分まで

上記の納入予定物品リストについて当局の承認を得た後に提出すること。

４ 見積合わせ日

令和７年９月24日（水）

５ 支払条件

履行完了後、適法な請求書を当局が受領した後30日以内に国庫金の振込払とする。

６ その他

(1) 見積書作成時の注意事項を説明するので、見積合わせに参加を希望する者は、事前に下記７の問合

せ先に連絡すること。

(2) 見積金額は、消費税を乗じた額を記載し、一円未満の端数がある場合は切り捨てること。

(3) 見積合わせの結果の公表は、電話での対応も受け付けることとする。

７ 問合せ先

中国四国管区警察局総務監察・広域調整部会計課調達係

電話番号：０８２－２２８－６４１１ メールアドレス：chugokushikoku.F2@npa.go.jp

mailto:chugokushikoku.F2@npa.go.jp


中国四国管区警察局

オープンカウンター方式による見積依頼について

・ 本書は、「中国四国管区警察局オープンカウンター方式実施要領」に基づく見積書について適用します。

・ 期日までに提出された有効な見積書のうち、当局が定める予定価格の範囲内で最低価格（消費税込み）を提示さ

れた事業者を契約の相手方とします。

・ 参加を希望される場合は、以下の留意事項を熟読のうえ、下記２の問い合わせ先までご連絡下さい。

≪留意事項≫

１ 見積書について

(1) 別紙の見積書記載要領を参照してください。

(2) 「相当品」による見積りを可としている案件について、相当品で見積もる場合は、見積依頼書に記載の期限ま

でに当局の承認を得てください。

(3) 次のいずれかに該当するときは、提出を受けた見積書を無効とします。

ア 必要な資格を満たさない者が提出した見積書

イ 記載に不備があり意思表示が明確でない見積書

ウ 金額を訂正した見積書

エ 錯誤により提出されたと認められる見積書

オ 誤字及び脱字等により意思表示が明確でない見積書

カ 「鉛筆」や「消せるボールペン」等、容易に消すことができる筆記用具等で記載された見積書

キ 提出期限までに到達しなかった見積書

ク 同一の者が同一の契約案件について２通以上の見積書を提出した場合

ケ 不当な価格のつり上げ、つり下げ、談合等の背信行為又は連合と認められる場合及び疑いのある場合

２ 問合せ先及び見積書提出先

〒730-0012 広島県広島市中区上八丁堀6-30（広島合同庁舎１号館５階）

中国四国管区警察局総務監察・広域調整部会計課 調達係

電話番号：082-228-6411 メールアドレス：chugokushikoku.F2@npa.go.jp

３ 見積書の提出方法

見積書の提出方法は、持参、郵送、配送、電子メール又は電子調達システムとします。

(1) 持参、郵送及び配送による提出については締切日時必着とし、郵送又は配送される場合は、封筒に「○○（案

件名）の見積書在中」と必ず朱書きしてください。

(2) 電子メールによる提出について

電子メールで提出する場合は、必ず到着の確認を行ってください。

(3) 電子調達システム（https://www.geps.go.jp/）による場合は当該システムに定める手続きに従ってください。

※ 電子調達システムによる場合、内訳書の添付が必須になります。

４ 見積額及び契約金額について

見積額は、特段の指示のない場合、当該案件の履行に要する一切の費用を含んだ総価（消費税込み）を記載して

ください。電子調達システムによる場合は、消費税抜き額を入力してください。

契約金額は、原則として、見積書に記載されている金額（消費税込み）又は電子調達システムに入力された消費

税抜き額に消費税を加算した金額となります。

５ 見積合わせ結果について

契約の相手方として決定された事業者のみに連絡します。見積書を提出された事業者は、見積提出期日の翌日以
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降に上記２の問合わせ先にお問合わせをいただければ、決定業者及び金額についてお伝えします。

６ 契約書等作成の要否について

会計法令等の規定に基づき、指定の契約書を作成していただきます。

電子調達システムによる電子契約を希望される場合は、電子契約のための環境設定に係る作業のため、見積書の

提出前に、あらかじめ中国四国管区警察局担当者との調整が必要です。

７ その他

・ 見積書作成に要する費用等は参加者の負担とします。

・ 同価の見積が２人以上ある場合は、予算決算及び会計令第83条の規定の例に倣い「くじ引き」を実施します。

「くじ引き」は原則として電子調達システムを利用して行いますので、見積書を紙媒体、電子メールで提出する

場合も任意の３桁の数字（電子くじ番号）を記載してください。

・ 提出期限を過ぎても参加者が不在の場合は、別途選定した者へ見積を依頼します。

・ 当局の都合により調達を中止する場合があります。



【記載ポイント】

1 見積書の提出年月日を記載

2 個人の方　　住所、氏名

　 法人の方　　所在地、会社名及び代表者の役職、氏名

3 案件名称は「契約案件名」を記載

4 数量は「一式」と記載

5 見積金額は消費税及び地方消費税込みの合計金額を記載

6 代表者印を押印されない場合は、事務担当者の所属、氏名及び連絡先

7 任意の３桁の電子くじ番号を記載

【記載例】

中国四国管区警察局  殿

      合計金額   \○○,○○○－ (税込)

数　　量

一　　式

事務担当者　所属、氏名、連絡先

電子くじ番号　○○○

○○,○○○

[見積書記載要領]

○,○○○

金       額

○○,○○○

各社の見積書で結構ですが、以下のポイントは必須です。

御   見   積   書

                                              　　　　　                                                     令和● 年●月●日

下記の通り御見積り申し上げます｡

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　社名･住所･TEL
                                                                                                    代表者職名･代表者名

消費税及び地方消費税

合　　　　　　計

案　　　件　　名　　称

□□□□

例：

東京都＊＊区＊丁目＊－＊

株式会社＊＊＊＊＊＊

代表取締役 ＊＊ ＊＊

３ ４

２

５

１

５

6 例：

法人営業部 営業第二課 ＊＊ ＊＊

TEL ＊＊＊－＊＊＊＊－＊＊＊＊
E-mail *****@*****.co.jp7



仕 様 書 

 

１  品名、数量等 

　 別紙のとおり 

 

２  納入場所 

広島市中区上八丁堀６－30　 広島合同庁舎１号館５階　  

中国四国管区警察局会計課 

 

３  納入期限 

令和７年10月31日（金） 

 

４　 一般適用事項 

(1)　 受注者は、仕様等について疑義があるときは、会計課調達係（以下「担当係」という。）

に説明を求めることとし、見積書又は入札書提出後、仕様等の不明を理由として異議を

申し立てることはできない。 

(2)　 納入に当たっては、担当係と事前に納入日時、作業員数、搬入車両等について十分

に打合せの上、担当係が指示する場所に納入すること。 

(3)　 搬入作業に従事する作業員は、服装・名札・通行証等の着用により、受注者の作業員

であることを明らかに認識できるようにすること。  

(4)  施設、人員、備品等に対し、損害を与えないように必要な措置を行うこと。受注者の責

めに帰すべき理由により、施設、物品等に損害を与えた場合は、受注者の責任と負担に

おいて原状に復すこと。 

(5)　 搬入場所である広島合同庁舎１号館は、２時間以上の車両の接車には事前の申請が

必要なため、あらかじめ担当係と日程等の調整を図り、搬入の許可を得ること。 

(6)　 その他、詳細については、担当係の指示によること。 

 

５　 納品、検査、支払 

(1)  本仕様書に基づく検査は、担当係立会いの上、行うものとし、検査は納入する全ての

物品に対して行うものとする。 

(2)　 検査は、外観及び員数確認によるものとする。検査合格をもって履行完了とする。 

(3)  納入時には納品書を提出すること。なお、分割して納入する場合は、その都度、納入

した品について納品書を提出すること。納品書には、納品日又は発送日を確実に記載

すること。 

(4)  支払は、納品検査完了後、適法な請求書を受理後30日以内に支払う。 

 (5)　 納入期限を厳守すること。ただし、天災地変その他やむを得ない事情が発生し、納入

期限までに完納できない場合には、受注者は、速やかに担当係に連絡し、協議のうえ、

その指示に従うこと。



別　紙

品　　　名 規　　　格 備考

自在箒スペア モノタロウ　20980069 7 個

台車 TRUSCO　MPK-780-BK-JS 1 個

洗車用タオル
モノタロウ　18481347　マイクロファイ
バークロス　30×30㎝

1 セット

空調服スターターキット TORAICHI　SKSP02B 5 個

折りたたみ椅子 山善　YZX-35（SB） 3 個

結束バンド ３M　NBO150MM 1 袋

結束バンド ELPA　KBF-S200100(BK) 1 袋

すべり止軍手 丸和ケミカル　12双組　312 1 個

ガス漏れ検知スプレー
横河商事　ギュッポフレックス　スー
パー21

1 個

台板 日東工業　RD152-50SN 2 個 相当品不可×

火気厳禁標識 モノタロウ　00240458 1 個

少量危険物貯蔵取扱所標識 モノタロウ　00240494 1 個

類別品名責任者標識 モノタロウ　00240528 1 個

ステンレス平織金網 モノタロウ　68475672 1 個

針金付き荷札 トラスコ　THNF-S　25枚入 1 個

Web会議用マイク サンワサプライ　MM-MC36 2 個

USB延長ケーブル エレコム　USB-ECOEA30 1 個

マウスパッド エレコム　MP-065ECOBU 4 個

分配器 サンワサプライ　VGA-HDRSP2 1 個

変換コンバーター サンワサプライ　VGA-EDID 1 個

USBハブ サンワサプライ　USB-3H420BK 1 個

電子レンジ 東芝　ER-S17Y（Ｗ） 1 個

USBヘッドセット サンワサプライ　MM-HSUSB16SVN 17 個

LEDライト オーム電機　SL-W350R6W 1 個

USBポートガード エレコム　ESL-USB1 1 個

配線通し DENSAN（ジェフコム）JF-310 1 個

モジュラーローゼット 東名通信工業　MJ-22S(M) 5 個

マイクスポンジ サンワサプライ　MM-HSPA10MC 1 個

イヤースポンジ サンワサプライ　MM-HSPA11 2 個

リチウムコイン電池 パナソニック　CR2032 8 個

インクタンク Canon　PGI-2300XL <BK> 2 個 相当品不可×

アルカリボタン電池 パナソニック　LR44P 4 個

数　量
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